
Dear FCC Dealer, 
 
As technology proliferates our work, I would like to share with you some tips for taking 
screen captures from computers and phones.  
 
Mengikut kepada kecanggihan teknologi terkini, saya ingin berkongsi dengan anda 
benerapa cara untuk mengambil gambar menerusi skrin dari computer dan taliphon. 
Please take a moment to read this. 
 
How to take a picture of a document. 
 
Tips: 

 Ensure you are taking the picture in the brightly lit room 

 Place a white piece of paper to use as a background (This will help brighten the image) 

 Check if you can see the details on the document, if you can’t, it is very likely we can’t 
either! 

 

Bagaimana hendak mengambil gambar dokumen 
 
Cara: 
 

 Pastikan anda mengambil gambar di dalam bilik yang terang 

 Gunakan sepkeping kertas putih sebagai ruang belakang (Dengan ini dapart membantu 
menerangkan lagi rupa bentuk) 

 Semak jika anda dapat melihat keterangan di atas dokumen, jika anda tidak, ini jarang sekai 
tidak bagi kami ataupun! 

 

 
 
  



Correct way to take a picture of a document 
 

 
 
OR   

 
 

Wrong way to take a picture 
 

  
 
 

  



How to print from a computer screen (windows only) 
 

1) At the screen you want to capture, press Alt + Prt Sc (Windows command to capture 
the screen) 

2) Open a word document (MS Word, MS Powerpoint)  
3) Press Ctrl + V (Paste the screen onto a document) 

 
 
Bagaimana untuk cetak dari skrin computer (window sahaja) 
 

1) Jika hendak mengambil gambar melalui skrin computer: Tekan Alt + Prt Sc (secara 
window) 

2) Buka “Word Documen” (MS Word, MS Powerpoint) 
3) Tekan Ctrl + V (Lekatkan skrin atas dokumen) 
 

 


